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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

ТАЙМЫРСКИЙ ДОЛГАНО-НЕНЕЦКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ХАТАНГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

26.11.2012г.                                                                                                                      № 183 - Р
Об утверждении Положения 
об Отделе первичного воинского

учета  администрации

сельского поселения Хатанга
                В целях определения основных задач, целей, полномочий, прав, организации деятельности структурных подразделений  администрации сельского поселения Хатанга, в соответствии с Федеральным Законом РФ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Хатанга:
1. Утвердить Положение об Отделе первичного воинского учета администрации сельского поселения Хатанга согласно приложения.
2. Признать утратившим силу  Положение об отделе первичного воинского учета администрации сельского поселения Хатанга, утвержденного Руководителем администрации сельского поселения Хатанга 15.03.2009г.

3. Данное Распоряжение вступает в силу с момента подписания.

И.о. Руководителя администрации

сельского поселения Хатанга                                                                                 Е.А. Бондарев
Копия верна:
И.о. Начальника Общего отдела

администрации СП Хатанга                                                                                   Ю.А. Дуденко

Приложение 
к РаспоряжениюРуководителя

администрации сельского

апоселения Хатанга

от  26.11.2012г. № 183-Р

ПОЛОЖЕНИЕ 
об Отделе первичного воинского учета
администрации  сельского поселения Хатанга
            Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ № 131-ФЗ от 06 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Хатанга для определения статуса, целей, задач, прав, обязанностей и ответственности Отдела первичного воинского учета администрации сельского поселения Хатанга.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Отдел первичного воинского учета администрации сельского поселения Хатанга (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации сельского поселения Хатанга без прав юридического лица, созданным с целью реализации полномочий администрации поселения в области осуществления первичного воинского учета граждан на территории сельского поселения Хатанга.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом сельского поселения Хатанга,  другими нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, Красноярского края, органов местного самоуправления муниципального образования «Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район», Совета сельского поселения Хатанга, постановлениями и распоряжениями администрации сельского поселения Хатанга, настоящим Положением, другими нормативными правовыми актами, регламентирующими его деятельность.

1.3. Отдел в своей деятельности взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации сельского поселения Хатанга, учреждениями и организациями, хозяйствующими субъектами всех форм собственности, действующими на территории поселения.
1.4. Отдел в своей деятельности подчиняется Руководителю администрации сельского поселения Хатанга, заместителю Руководителя  сельского поселения Хатанга.

1.5. Положение об Отделе утверждается Распоряжением Руководителя администрации сельского поселения Хатанга.

1.6. Полное официальное наименование Отдела – Отдел первичного воинского учета администрации сельского поселения Хатанга. Сокращенное наименование отдела – Отдел первичного воинского учета  администрации СП Хатанга.
1.7. Местонахождение и юридический адрес Отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации сельского поселения Хатанга: 
- Россия, 647470, Красноярский край Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, сельское поселение Хатанга, ул. Советская, 23 А.
1.8. Штатное расписание сотрудников Отдела утверждается Руководителем администрации сельского поселения Хатанга.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
2.1. Основной задачей Отдела является:

2.1.1. Организация и осуществление на территории сельского поселения Хатанга первичного воинского учета граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением о воинском учете, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 года N 719 (далее Положение о воинском учете) и методическими рекомендациями, разрабатываемыми Министерством обороны Российской Федерации.

3. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА
3.1. К полномочиям  Отдела  относится:

3.1.1.  Осуществление первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории сельского поселения Хатанга;

3.1.2. Выявление совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории сельского поселения Хатанга и подлежащих постановке на воинский учет;

3.1.3. Ведение учета организаций, находящихся на территории сельского поселения Хатанга и контроль ведения в них воинского учета;

3.1.4. Ведение и хранение документов первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации;

3.1.5. Сверка не реже 1 раза в год документов первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

3.1.6. Своевременное внесение изменений в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и информирование в 2-недельный срок  о внесенных изменениях  военных комиссариатов по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

3.1.7. Разъяснение должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете, осуществление контроля их исполнения, а также информирование об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

3.1.8. Представление в военные комиссариаты сведений о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации;

3.1.9. Проверка наличия и подлинности военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинности записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

3.1.10. Заполнение карточек первичного учета на офицеров запаса. Заполнение (в 2 экземплярах) алфавитных карточек и учетных карточек на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполнение учетных карт призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте временного пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

3.1.11. Представление военных билетов (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитных и учетных карточек прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетных карт, а также паспортов граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. Оповещение призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учет. Кроме того, информирование военных комиссариатов об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета Отдел оповещение граждан о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета выдают расписки;

3.1.12.  Внесение отметки о постановке граждан на воинский учет в карточки регистрации или домовые книги;

3.1.13. Представление в военные комиссариаты документов воинского учета и паспортов в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещение офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета;

3.1.14. Внесение  в документы первичного воинского учета, а также в карточки регистрации или в домовые книги соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

составление и представление в военные комиссариаты в 2-недельный срок списков граждан, убывших на новое место жительства за пределы сельского поселения Хатанга без снятия с воинского учета;

3.1.15. Хранение документов первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожение их в установленном порядке;

3.1.16. Ежегодное, до 1 февраля, представление в соответствующие военные комиссариаты отчеты о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году;

3.1.17. Отдел вправе осуществлять и другие полномочия, переданные ему органами местного самоуправления поселения в установленном порядке.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ   ОТДЕЛА

4.1. Отдел для выполнения возложенных на него задач  имеет право:

4.1.1. Осуществлять все необходимые действия, связанные с выполнением возложенных на Отдел задач и функций.

4..1.2. В пределах компетенции Отдела знакомиться с документами структурных подразделений администрации сельского поселения, необходимыми для выполнения возложенных на Отдел задач.

4.1.3. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации сельского поселения Хатанга, предприятий, организаций, учреждений всех организационно-правовых форм, действующих на территории поселения, органов государственного управления (налоговых, статистических и др.) информацию, необходимую для выполнения задач Отдела.

4.1.4. Разрабатывать, вносить на утверждение, согласовывать проекты нормативно-правовых документов администрации поселения в пределах своей компетенции.
4.1.5. Запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

4.1.6. Вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) соответствующих военных комиссариатов;

4.1.7. Определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) соответствующих военных комиссариатов;

4.1.8. Определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

Запрашивать у соответствующих военных комиссариатов разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

Вносить в соответствующие военные комиссариаты предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета.

4.2.  При осуществлении первичного воинского учета Отдел обязан:

4.2.1. Осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в  области   персональных  данных  и   Положением  о  воинском   учете.   Состав  сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются Положением о воинском учете;

4.2.2. Поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информация об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета, должна направляться в соответствующий военный комиссариат в двухнедельный срок со дня ее получения;

4.2.3. Направлять в двухнедельный срок по запросам соответствующих военных комиссариатов необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;

4.2.4. Организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет граждан, обязанных состоять на воинском учете, и снятие с воинского учета граждан при их переезде на новое место жительства или место временного пребывания (на срок более трех месяцев) на территории муниципального образования, на которой осуществляет свою деятельность другой военный комиссариат, либо выезде из Российской Федерации;

4.2.5. Осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;

4.2.6. Представлять в соответствующий военный комиссариат ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;

4.2.7. Организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах
(повестках) соответствующих военных комиссариатов.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА 
5.1. В Отделе ведут работу специалисты, назначаемые на должность  и освобождаемые от должности распоряжением Руководителя администрации сельского поселения Хатанга.

5.2. Специалисты подчиняются Руководителю Администрации сельского поселения Хатанга.

5.3. Контроль за деятельностью Отдела в области обеспечения первичного воинского учета осуществляется органами военного управления Вооруженных Сил Российской Федерации и соответствующим военным комиссариатом в порядке, определяемом Министерством обороны Российской Федерации.

5.4 Специалисты:

5.4.1. Несут персональную ответственность за выполнение мероприятий и решение задач в области осуществления первичного воинского учета на территории сельского поселения Хатанга.
5.4.2. Обеспечивают сохранность  конфиденциальных и служебных документов;

5.4.3. Представляют Отдел во всех организациях.
5.4.4. Представляют Руководителю администрации сельского поселения Хатанга ежегодные отчеты о результатах деятельности.
5.4.5. Принимают необходимые меры по обеспечению сохранности государственной и иной охраняемой законом тайны.
5.4.6. Осуществляют другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4.7. Ведут работу в соответствии с их должностными инструкциями и действующим законодательством.
5.5. Отдел имеет печати, штампы.

5.6. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из федерального бюджета в соответствии с действующим законодательством на исполнение переданных отдельных государственных полномочий в области организации первичного воинского учета.

5.7. Реорганизация и ликвидация Отдела производится в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

